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PROFIL

KLASIFIKASI 

DOKUMEN

BK

Ka Subbag TU

Ka Subbag TU

Ka Subbag TU,

Ka Subbag TU,

Selamanya

Selamanya

5 Tahun

1 Tahun

Sejarah berdirinya BPTU-HPT 

Indrapuri

Indrapuri, 2013

Visi, Misi dan Tupoksi Indrapuri, 2013

Rencana strategis BPTU-HPT 

Indrapuri tahun 2010-2014, 2015-2019 

dan 2020-2025

Indrapuri, 2010, 2015, 2020

Rencana Kerja BPTU-HPT Indrapuri 

tahun 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 

2015, 2016, 2017 , 2018, 2019, 2020, 

2021, 2022, 2023

√ √Daftar alamat, email  dan no telp 

pegawai BPTU-HPT Indrapuri

Indrapuri, 2022 Ka Subbag TU Selama  Masih Berlaku

Ruang lingkup kegiatan unit kerja 

(SOP  kegiatan)

Indrapuri, 2022 Ka Subbag TU

√

Profil singkat Pejabat Struktural Indrapuri, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Pejabat PPID dan Petugas update 

Website

Indrapuri, 2011, 2012, 2013, 

2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Struktur Organisasi BPTU-HPT 

Indrapuri

Indrapuri, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Ka Subbag TU

BK

BK

BK

√

√

√

BK

BK

BK

BK

BK

√



B

1 DIPA Daftar Isian Penyelenggaraan 

Anggaran : Program dan Kegiatan

Indrapuri, 2011,  2012, 2013,

2014, 2015,  2016,

2017, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023, 2024

Ka Subbag  TU, Petugas 

Perencanaan

√ √ 1 Tahun BK

2 RKA-KL (Rencana

Kerja)

Daftar  rincian  rencana pelaksanaan 

anggaran kegiatan

Indrapuri, 2010,

2011,  2012, 2013,

2014, 2015,  2016,

2017, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023, 2024

Ka Subbag  TU, Petugas 

Perencanaan

√ √ 1 Tahun BK

3 Perjanjian Kinerja Perjanjian Kontrak Kinerja  BPTU-

HPT Indrapuri dengan Direktur 

Jenderal Peternakan dan Kesehatan 

Hewan

Indrapuri, 2015,

2016,  2017, 2018,

2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 

2024

Ka Subbag  TU √ 1 Tahun BK

4 SOP Standar Operasional Prosedur Kegiatan Indrapuri, 2018,

2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 

2024

Ka Subbag  TU √ Selama  Masih Berlaku BK

5 JUKLAK/JUKNIS Petunjuk Pelaksanaan dan Petunjuk 

Teknis Kegiatan Strategis Kementerian 

Pertanian 

Indrapuri, 2018,

2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 

2024

Ka. Subbag  TU √ Selama  Masih Berlaku BK

C

1 LAKIN/LAKIP Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

berisi realisasi anggaran, pencapaian 

perjanjian kinerja, kendala dan 

penyelesaiannya

Indrapuri, 2013,

2014, 2015, 2016,

2017, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023

Ka. Subbag TU

Tim Penyusun LAKIP

√ √ 5 Tahun BK

2 Laporan Tahunan Laporan kegiatan unit kerja selama 

satu tahun mencakup seluruh kegiatan 

dan kondisi di unit kerja

Indrapuri, 2010,

2011, 2012, 2013,

2014, 2015, 2016,

2017, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023

Ka. Subbag TU, Sub Kelompok 

Informasi dan Jasa Produksi

√ √ 5 Tahun BK

3 Laporan Bulanan Realisasi capaian kegiatan teknis unit 

kerja dan capaian realisasi anggaran

Indrapuri, 2017,

2018, 2019, 2020,

2021, 2022, 2023, 2024

Sub Kelompok Informasi dan Jasa 

Produksi

√ 1 Tahun BK

D

1 Laporan Keuangan Laporan realisasi anggaran,

Neraca dan Catatan Atas

Laporan Keuangan

Indrapuri, 2013,

2014, 2015, 2016,

2017, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023

Ka. Subbag TU, Petugas

SAI

√ √ 1 Tahun BK

E

1 Data Pemohon Informasi

Publik

Data Pemohon Informasi

Publik (register)

Indrapuri, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 

2024

Sub Kelompok Informasi dan Jasa 

Produksi, PPID

√ √ 1 Tahun SS

2 Laporan PPID Rekap PPID Indrapuri, 2017, 2018, 2019, 

2020, 2021, 2022, 2023

Sub Kelompok Informasi dan Jasa 

Produksi, PPID

√ Selama Masih Berlaku BK

3 Tata Cara Permohonan

Informasi Publik

Tata cara permohonan

informasi publik

Indrapuri, 2022, 2023 Sub Kelompok Informasi dan Jasa 

Produksi, PPID

√ Selama Masih Berlaku BK

LAPORAN AKSES INFORMASI PUBLIK

KINERJA

PROGRAM/KEGIATAN

KEUANGAN



F

1 SK Nomor :

01003/KP. 340/F2.A/09/2016

Standar Pelayanan Pubik BPTU-HPT 

Indrapuri

Indrapuri, 2016 Sub Kelompok Informasi dan Jasa 

Produksi

√
Selama Masih Berlaku

SS

2 SK Nomor : 

28025/KP.340/F2.A/12/2023

Pejabat Pengelola Informasi Publik 

dan Dokumentasi BPTU-HPT 

Indrapuri

Indrapuri, 2022 Ka.  Subbag TU √

1 Tahun

SS

3 SK Nomor :

28028/KP.340/F2.A/12/20232

Petugas pengelola website Indrapuri, 2022 Ka.  Subbag TU √
1 Tahun

SS

4 Peraturan Menteri Pertanian

Nomor:

57/Permentan/OT.140/5/2

013

Organisasi dan Tata Kerja BPTU-HPT 

Indrapuri

Indrapuri, 2013 Ka.  Subbag TU √ √

Selama Masih Berlaku

SS

5 Keputusan Menteri Pertanian

Republik Indonesia Nomor

5174/ Kpts/KU.410/12/2013

Penetapan Pejabat Pengelola 

Keuangan Lingkup Direktorat Jenderal 

Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Kementerian Pertanian

Jakarta, 2013 Ka.  Subbag TU √ √

Selama Masih Berlaku

SS

G

1 SOP/IK Pengoperasian dan

pemeliharaan Peralatan

Mekanik dan Elektronik

Mencakup Standar Pengoperasian dan 

pemeliharaan peralatan mekanikal dan 

elektronik serta langkah kerja

Indrapuri, 2016,

2017, 2018,

2019, 2020, 2021, 2022

Sub Kelompok Pelayanan Teknis √ Selama Masih Berlaku SS

2 Daftar Lelang Daftar Pengadaan

Barang/Jasa

BPTU-HPT Indrapuri

Indrapuri, 2016, 2017,

2018, 2019, 2020,

2021, 2022, 2023, 2024

PPK √ 1 Tahun BK

H

1 Pedoman Umum BPTU-HPT 

Indrapuri

Pedoman Umum Kegiatan di BPTU-

HPT Indrapuri

Indrapuri, 2019, 2020, 2021, 

2022

Ka. Subbag TU √ 1 Tahun SS

2 SOP Kegiatan BPTU-HPT Indrapuri Standar Operasional Prosedur kegiatan 

di BPTU-HPT Indrapuri

Indrapuri, 2019, 2020, 2021, 

2022, 2023, 2024

Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

3 Petunjuk Teknis/ Petunjuk 

Pelaksanaan Kegiatan Sub Kelompok 

Yantek Pemeliharaan Ternak

Rujukan dalam menerapkan ketentuan 

terkait pelaksanaan kegiatan 

pemeliharaan ternak

Indrapuri, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Sub Koordinator Pelayanan 

Teknis

√ 1 Tahun SS

4 Petunjuk Teknis/ Petunjuk

Pelaksanaan Kegiatan Sub Kelompok

Yantek Produksi Aplikasi

Rujukan dalam menerapkan ketentuan 

terkait pelaksanaan kegiatan produksi 

aplikasi

Indrapuri, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Sub Koordinator Pelayanan 

Teknis

√ 1 Tahun SS

5 Petunjuk Teknis/ Petunjuk 

Pelaksanaan Kegiatan Sub Kelompok 

Informasi dan Jasa Produksi

Rujukan dalam menerapkan ketentuan 

terkait pelaksanaan kegiatan Informasi 

dan Penyebaran Hasil

Indrapuri, 2016, 2017, 2018, 

2019, 2020, 2021, 2022, 2023

Sub Koordinator Informasi dan 

Jasa Produksi

√ 1 Tahun SS

6 Standar Pelayanan Publik BPTU-

HPT Indrapuri

Hak dan Kewajiban Pemohon dan 

badan publik, cara memperoleh 

layanan di BPTU-HPT Indrapuri

Indrapuri, 2016, 2019, 2020, 

2021, 2022, 2023

Sub Koordinator Informasi dan 

Produksi

√ Selama Masih Berlaku SS

PERATURAN

INFORMASI TENTANG

INFORMASI TENTANG ORGANISASI



I

1 Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari Korupsi

Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari

Korupsi

Jakarta, 2009 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

2 Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari Korupsi

Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari

Korupsi

Jakarta, 2010 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

3 Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari Korupsi

Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari

Korupsi

Jakarta, 2011 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

4 Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari Korupsi

Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari

Korupsi

Jakarta, 2013 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

5 Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari Korupsi

Unit Kerja Berpredikat

Wilayah Bebas dari

Korupsi

Jakarta, 2014 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

6 Sertifikat ISO 9001:2015 Quality Manajement

System

Jakarta, 2018, 2023 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

7 Sertifikat LSPro Jakarta, 2018, 2019 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

8 Sertifikat SNI ISO 37001:

2016

Anti-Bribery Manajement System Jakarta, 2019 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SS

J

1 Rumusan Hasil Rapat

Kinerja

Rumusan Hasil Rapat Evaluasi 

Kegiatan dan rencana kegiatan bulan 

berikutnya

Indrapuri, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023

Ka. Subbag TU √ 1 Tahun SS

2 Laporan Hasil Kunjungan

(Perjalanan Dinas)

Laporan Hasil Kunjungan Pimpinan 

dan pegawai

Indrapuri, 2018, 2019,

2020, 2021, 2022, 2023

Ka. Subbag TU √ 1 Tahun SS

K

1 Daftar Inventaris Barang Milik 

Negara

Daftar Inventaris Barang Milik Negara Indrapuri, 2018, 2019. 2020, 

2021, 2022, 2023

Petugas BMN √ 1 Tahun SS

I

1 Larangan Merokok Larangan Merokok, Area

Kantor Bebas Rokok

Indrapuri, 2018 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SM

2 Tanggap Darurat Bencana Informasi tentang peringatan dini 

terhadap bencana

Indrapuri, 2019 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SM

3 Prosedur Evakuasi Informasi tentang

prosedur evakuasi keadaan darurat

Indrapuri, 2019 Ka. Subbag TU √ Selama Masih Berlaku SM

*Keterangan :  BK : Berkala

 SS   : Setiap Saat

 SM : Serta Merta

 DK : Dikecualikan

INFORMASI SERTA MERTA

AGENDA KERJA PIMPINAN

STATISTIK

PENGHARGAAN


